                                                                   统一信息门户用户操作手册

统一信息门户用户操作手册
1.适用范围
作为统一信息门户系统的使用指南，本手册适用于全校的所有在校师生。
2.适用环境
适应Windows与Linux两大平台。适应IE9及以上、360、firefox、chrome等主流浏览器。如IE版本低，使用360等浏览器的兼容模式打开时会出现打不开、界面跳动的现象，如图1所示： 

[image: image1.png]OHBSIRITEAS x|+
< OO Y hitp://21045.32.219:8080/ss0/login?service=http://210.45.32.219:8095/user/simpleSSOLogin e [e

3" 1}-1’5 Gﬁ;ﬁf\? I ifﬁ_{g"%l‘jp R mes 1 B =

FUYANG NORMAL UNIVERSITY 06816H ZE85_ 09:38:00





图1 兼容模式
问题处理：图中箭头所指[image: image2.png]


“e”代表兼容模式，如遇系统出现打不开或界面跳动的现象，可以按键盘左上角“Esc”键，跳动就会取消，然后点击此[image: image3.png]


“e”图标，会弹出下拉选框如图2所示：
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图2 模式选择下拉框
 选择极速模式，即可正常打开。如图3所示：
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图3 极速模式
3.操作说明
3.1登录、登出及密码修改
3.1.1登录
先打开我校校园网主页网站www.fynu.edu.cn，在校园网主页下方找到“统一门户”图标，如图4所示。
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图4 校园网主页下方统一门户图标

点击校园网主页下方统一门户图标即可进入统一信息门户的登陆界面，如图5所示，输入教职工号或学生学号和密码即可进入系统，如图6所示。密码如未修改，默认为身份证后八位。
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图5 登录页面
3.1.2修改密码
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图6 修改密码图标
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图7 修改密码
3.1.3登出

点击图6中“3.退出登陆”所指位置，即可退出登陆。
3.2功能操作
统一信息门户用户登陆成功后默认进入首页界面，或点击图8中右侧“1.首页”所指位置，也可进入首页界面。如图8所示。
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图8 统一门户首页
3.2.1单点登陆功能

点击图8中上部“2.单点登陆”所指位置中各个系统图标，可直接进入各系统，无需每个系统再分别输入用户名和密码。
3.2.2要提醒功能

点击图8中上部“3.重要提醒”所指位置中各个提醒模块，可直接进入提醒的内容界面中。
3.2.3数字校园
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图9 数字校园界面
点击图8或图9中右侧“数字校园”所指位置，可进入数字校园界面。

数字校园用于展示个人学习、生活、科研、资产、学生等信息。包括个人事务、学生管理、部门信息、校情总览模块。
3.2.3.1个人事务
  个人事务包括人事信息、教务信息、科研信息、工作生活模块。
1.人事信息用展示个人的基本档案信息；
  2.教务信息包括学生基本信息、我的课表查询、我的任课信息、我的评教查询、我的学生成绩、学生选课信息、我的监控信息、历史任课信息、我的学生成绩分布模块。如图10所示：[image: image12.png]HEER
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图10 教务信息
3.科研信息包括科研项目查询、经费到账查询、论文成果查询、著作成功查询模块。如图11所示：
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图11 科研信息
4.工作生活包括工作明细、校园卡信息、校园卡收支明细、馆藏图书信息、图书借阅信息、我的资产信息模块。如图12所示：
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图12 工作生活
3.2.3.2学生管理
学生管理包括教务信息、学生查询、学生奖助贷、收费信息、一卡通信息模块。
1.教务信息包括学生基本信息、学籍异动查询、等级考试成绩、学生成绩预警、学生挂科查询、上课班级查询、学生选课信息模块。如图13所示： 
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图13 学生管理|教务信息
  2．学生查询包括贫困生查询、就业学生查询、学生住宿信息模块，如图14所示。
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图14 学生查询
3.收费信息包括欠费学生查询模块
4.一卡通信息包括学生消费预警模块
3.2.3.3部门管理
部门管理包括人事信息、教学信息、科研信息、资产信息、学生缴欠费信息和学生生活模块。用户查看本部门内的相关数据信息。
1.人事信息包括部门人员信息、部门职工总体分析、部门人员民族信息、部门人员性别信息、部门年龄信息、部门人员职务信息、部门人员学历信息、部门人员政治面貌信息模块。如图15所示：
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图15 部门管理|人事信息
2.教学信息包括学生基本信息、学生学籍异动、学生选课信息、学生成绩信息、学生成绩预警、学生等级考试、教学评估查询、授课查询模块。如图16所示：
[image: image18.png]<

<

“»> <>
«» >

8 R Sush RES

ER

=5




图16部门管理|教学信息
3.科研信息包括科研项目信息、项目成员信息、科技成果人员、科技论文信息模块。
4.资产信息包括部门资产数量、部门电脑台件分布、资产分类统计、设备数量统计、家具数据统计模块。如图17所示：
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图17 部门管理|资产信息
5. 学生缴欠费信息包括学生缴费信息和欠费学生名单模块。如图18所示：
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图18 部门管理|学生欠费信息
6. 学生生活包括学生一卡通信息、学生消费预警、学生住宿信息模块。如图19所示：
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图19 部门管理|学生生活
3.2.3.4校情总览
     校情总览包括一卡通消费统计、图书信息统计、门禁归宿预警、人事统计、学生统计分析、教学统计、科研统计、资产统计、财务缴费统计、在校生分析、招就情况分析模块。用于全校或院系内的总体情况的数据查看分析。
1. 一卡通消费统计包括一卡通消费统计、学生消费明细、时间段内交易人次统计等模块。如图20所示：
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图20 校情总览|一卡通消费统计
2. 图书信息统计包括馆藏图书学科统计、外借图书分类统计、院系图书外借情况、专业图书外借情况、班级外借图书情况、学生外借图书情况模块。如图21所示：
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图21 校情总览|图书信息统计
3. 门禁归宿预警包括宿舍门禁预警、门禁预警信息模块。如图22所示：
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图22 校情总览|门禁归宿预警
4. 人事统计包括教职工人员信息、教职工总体分析、教职工部门分析、教职工民族分析、教职工性别分析、教职工年龄分析、教职工职务分析、教职工学历分析、教职工政治面貌分析、教职工在职状态分析、生师比统计分析模块。如图23所示：
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图23 校情总览|人事统计
5. 学生统计分析包括教学生统计分析（总体）、学生统计分析（层次）、学生统计分析（院系）、学生统计分析（年级）、学生统计分析（性别）、学生统计分析（民族）、学生统计分析（年龄）、学生统计分析（生源）等模块。如图24所示：
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图24 校情总览|学生统计分析
6. 教学统计包括学生选课统计、学生选课分析、学生评教统计、课程挂科统计、学院挂科统计、教学工作量统计、成绩分析、学业预警统计、学籍异动统计模块。如图25所示：
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图25 校情总览|教学统计
7. 科研项目包括科研项目统计、科研经费统计、成果奖励统计、发表论文统计、出版专著统计、专利成果统计模块。如图26所示：
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图26 校情总览|科研统计
8. 资产统计包括各部门名下资产、各部门电脑台件分布、资产分类统计、设备数据统计、房屋数据统计、家具数据统计模块。如图27所示：
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图27 校情总览|资产统计
9. 财务缴费统计包括学生缴费查询、欠费学生名单、学生缴费统计、学费收缴统计、新生缴费率统计、各类收费情况统计等模块。如图28所示：
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图28 校情总览|财务缴费统计
10. 在校生统计包括在校生统计、学生旷课率统计、挂科学生统计、违纪学生统计等模块。如图29所示：
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图29 校情总览|在校生分析
11. 招就情况分析包括历年新生报到率统计、按新生性别报到统计、按新生民族报到统计、按学生类别报到统计、按录取地区报到统计、录取情况统计、入学率统计等模块。如下图所示：
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图30 校情总览|招就情况分析

