附件1
阜阳师范大学就业指导员推荐表
	姓 名
	
	性 别
	
	职 称
	

	职 务
	
	学历
	

	政治面貌
	
	从事学生就业工作年限
	

	联
系
方
式
	移动电话
	

	
	电子邮箱
	

	
	QQ号码
	

	现从事工作内容
	

                      

	个人申报
理由
	

	学院推荐
意见
	


 学院（盖章）      年   月   日





附件2
阜阳师范大学就业指导员考勤统计表
指导员姓名：           考勤时间：      年       月  考勤人：        
	 日期
	出勤
	事假
	病假
	缺勤
	日期
	出勤
	事假
	病假
	缺勤
	日期
	出勤
	事假
	病假
	缺勤

	1
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	23
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	13
	
	
	
	
	24
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	14
	
	
	
	
	25
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	26
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	16
	
	
	
	
	27
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	17
	
	
	
	
	28
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	18
	
	
	
	
	29
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	19
	
	
	
	
	30
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	31
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合 计
	出勤（次）
	
	事假（天）
	
	病假（天）
	
	缺勤（次）
	


备注：1.本表每月通报一次；
2.考勤符号：出勤√事假△病假○缺勤×。





附件3
阜阳师范大学就业指导员请假条
编号：
	姓名
	
	所在学院
	

	请假日期
	自    年  月  日至    年  月  日

	请假天数
	
	请假事由
	

	学院意见
	
	招生就业处
意见
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