阜阳师范大学领导干部外出请假及报备登记表
	姓  名
	
	单位
	
	职务
（职级）
	

	外出事由
	

	外出地点
	
	外出性质
	□因公  □因私

	外出时间
	年   月   日至    年   月   日

	外出期间代为主持单位工作负责人

	姓  名
	
	职  务
	

	手  机
	
	办公电话
	

	单位主要负责人审批意见
	签字：               年  月  日

	分管校领导意见
	          签字：               年  月  日

	党委书记
或校长
意见
	        签字：               年  月  日

	返校情况
	□按期     □超期  天     □未报告


